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Guia de Usuario: Mddulo Autogestion de Alumnos 2020

1. Introduccion

El Médulo de Autogestién de Alumnos, es una plataforma de trabajo web que permite administrar los
datos personales de los alumnos de la Escuela de Artes y Oficios (en adelante EDAYO), efectuar
inscripciones, consultar pagos, recibir notificaciones. Para acceder al sistema es necesario que el
Alumno se REGISTRE previamente ingresando a la siguiente pagina:

escueladeartesyoficios.unse.edu.ar

Buscar oferta educativa ESCUELA

DEARTES Y OFICIOS

Escuela de Artes y Oficios
Menu UNIVERSIDAD NACIONAL DE SANTIAGO DEL ESTERO

a en el afio 2015 con el objetivo de promaver y satisfacer la demanda

INICIO Para ingresar debes hace has
clicen ALUMNOS

ALUMNO!
—

/_

DOCENTES
Oferta Educativa 2020

DEARTES Y OFICIOS

PLATAFORMA VIRTUAL

CONTACTENOS v

DECORACION DE INTERIORES (MODULO 1) TRATAMIENTO INFORMATICO DE PROCESADOR DE TEXTO OFIMATICO CON
ENCUESTAS CON PASW (CONOCIDO ‘WORD
COMO SPSS), ACCESS, EXCEL
e
Destacados ESCUELA

DEARTES YOFICIOS
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Haga clic en el link Alumnos para ir a la pagina de ingreso o registro.

Consideraciones previas:

Para registrase al sistema es requisito obligatorio poseer un correo electrénico activo
(preferentemente GMAIL), mediante el cual el sistema permitira activar su cuenta y enviar notificaciones.
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2. Registrarse en el sistema
Para efectuar el registro haga clic en el link indicado en la imagen:

Escuela de Artes y Oficios - UNSE X Online Banking Santander | Pz. X (O]

<~ ¢ © & escusladeartesyoficios.unse.edu.ar/edayof/inscripdion.php @ L IND ® =

ESCUELA

DEARTES YOFICIOS

Menu
Home / Alumnos
INICIO
Acceso Alumnos
ALUMNOS Ingresa tus datos
DOCENTES

PLATAFORMA VIRTUAL

Olvidé su Contrasefia?

CONTACTENOS
Registrarse
Si no tiene una cuenta?
Registrese
i f ¥ : e 16:42
H 2 Escribe aqui para buscar " ! » ) & 24/07/2020 %

Se presentara el siguiente formulario:

« c @ @  f escueladeartesyofidos.unse.edu.ar/edayof/registrese php e w Y INnBD ® =
~
Formulario de Registro de Alumno

Tipo Nro Documento
DNI
Menu
Apellido Nombre
INICIO
Email
ALUMNOS
DOCENTES
Repetir Email
PLATAFORMA VIRTUAL
CONTACTENOS Contrasefia
Repetir Contraseia Registrar

Debe completar todos los campos del formulario

Tipo: Ingrese el tipo de documento

DNI: Ingrese su Numero de Documento sin puntos.

Apellido y Nombre: Es importante que escriba su nombre y apellido completo sin abreviaturas, sera
utilizado para su identificacion y en gestiones posteriores para la emisién de certificaciones constancias,
planillas, etc.
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Correo Electrdénico: Ingrese un correo electrdnico activo, el mismo le servird para la comunicacién con el
equipo de administracién, el correo es de caracter personal por lo que se recomienda no utilizarlo para
registrar a otro alumno, el mismo sirve para recuperar su contrasefia de acceso en caso de olvido u otros
servicios como notificaciones, etc.

Confirme su correo: Es necesario ingresar nuevamente su correo para confirmar que este bien escrito. Un
correo mal escrito impedira la activacion de su cuenta.

Password: palabra secreta que le permitira el acceso al sistema, la misma debera contener mas de 6
digitos alfanuméricos minusculas y mayusculas: ejemplo Scv456Mht.

Confirma la clave: repita la palabra secreta tal cual como escribié en el campo anterior.
Una vez que completd los campos propuestos debera hacer clic en el botén Registrar.

3. Activacion de su cuenta
Una vez que completd el formulario y realizd el registro recibird un correo electrénico con las

instrucciones para activar su cuenta. En su bandeja de entrada verifique que recibié un correo con el
asunto Registro Alumno Escuela de Artes y Oficios — UNSE, similar al mostrado en la imagen.
B e & ©c o w

Registro Alumno Escuela de Artes y Oficios - UNSE Recibidos x &

Escuela de Artes y Oficios - UNSE <edayofunse@amail com= 17:46 (hace 5minutos) Yy
parami -

ESCUELA

DEARTES YOFICIOS

Estimado CEJAS, JORGE DANIEL

Te damos la bienvenida al Médulo de Gestion de Alumnos. a través del
mismo podras inscribirte a las diferen

Activar Cuenta

Para comenzar deberas a

Z—

Escuela de Artes y Oficios - Universidad Nacional de Santiago del Estero

Para activar su cuenta hacer clic en el botdn Activar Cuenta, una vez que se realicen las comprobaciones
necesarias finalizard el mismo mediante un mensaje, el cual indicard que ya estd en condiciones de
ingresar al sistema.
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@ © Noessequro | escuel {os.unse.edu.ar/edayof/inscripcion.php + @ :

Su cuenta ha sido activada exitosamente. Para iniciar ingrese su
DNI y Contrasefia registrado.

Cerrar

4. Olvidé mi contraseia
Si olvidé su contrasefa de acceso es posible reestablecerla con una nueva desde link que se encuentra en la
pagina de ingreso.

Escuela de Artes y Oficios - UNSE X

(&) ¢ @ @ & escueladeartesyofidos.unse.edu.ar/edayof/inscripcon.php - @ kN D ® =

Buscar oferta educativa

ESCUELA

DEARTES Y OFICIOS

Menu
Home / Alumnos
INICIO . e
Clic en Olvidd su
Acceso Alumnos =
ALUMNOS Ingresa tus datos contrasena
Usuario DNI
DOCENTES
Contrasefia

PLATAFORMA VIRTUAL

Olvidé su Contrasefia?

Ingresar

Si no tiene una cuenta?

CONTACTENOS b

Registrese

Autor: Ing. Jorge D. Cejas
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Se le solicitarda que ingrese el correo electrénico registrado previamente, presionando el botdén
reestablecer:

&« C o @ & escueladeartesyoficios.unse.edu.ar/edayof/recuperar.php - YN @O @

ESCUELA

DEARTES Y OFICIOS

Menu
Home / Alumnos / Reestablecer Contrasefia
Ingrese el correo que
INICIO registré previamente
Recuperacion de Contrasefia
ALUMNOS Se enviara a su correo instrucciones para recuperar =
DOCENTES
PLATAFORMA VIRTUAL Reestablecer Contrasefia
CONTACTENOS

El sistema le enviara un email con las instrucciones para reestablecer su contrasefia de acceso. Vaya a su
correo electrénico y revise en su bandeja de entrada un mensaje con el siguiente asunto: Reestablecer
Contrasefia Alumno - Escuela de Artes y Oficios — UNSE, abralo y haga clic en el botdon reestablecer
contrasefia:

g 6§ & 06 D=

Reestablecer Contrasefia Alumno - Escuela de Artes y Oficios - UNSE Recibidos x B
Escuela de Artes y Oficios - UNSE <edayciunse@gmail com> 15:00 (hace 3 horas) Y
parami ~

ESCUELA

DEARTES YOFICIOS

Estimado JORGE CEJAS
Ha solicitado reestablecer su contrasefia de accesc Reestablecer Contrasefia
Alumnos, para iniciar haga clic en reestabl

Escuela de Artes y Oficios - Universidad Nacional de Santiago del Estero

Ingrese una nueva contrasefia y confirme la misma.

Autor: Ing. Jorge D. Cejas



Guia de Usuario: Mddulo Autogestion de Alumnos 2020

ESCUELA

DEARTES YOFICIOS

Meny Home / Alumnos / Reestablecer Ingrese V' Confil'me una
nueva contrasefia

INICIO
Reestablecer contrasena
SLLIEENG S Ingrese una nueva contrasefia

DOCENTES

PLATAFORMA VIRTUAL

CONTACTENOS Reestablecer

Completado los pasos ya estd en condiciones de acceder al sistema con sus nuevas credenciales.

5. Ingresar al sistema
Para acceder al sistema debera hacerlo desde la pantalla inicial o login. Ingrese su nimero de documento
DNl vy la contrasefa que registré previamente.

] ESCUELA

DEARTES Y OFICIOS

Ingrese DNI

Acceso Alumnos

Contrasenia? Ingrese contrasefia

Ingresar

Registrese

B
Los mismos sirven para su autenticacion o validacién y deben coincidir con los ingresados en el formulario

de registro de alumno. Una vez completado los campos debera proceder a hacer clic en el botdn Ingresar.
Si la validacién es exitosa se accederd al menu principal tal como muestra la imagen.

Autor: Ing. Jorge D. Cejas
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@ Mddulo Gestién de Alumnos - £ X + - X

&« C ® Noesseguro

P ﬁei

Datos Personales
Datos Académicos UNSE - Cambiar contrasefia
Datos Laborales UNSE ————

JORGE DANIEL A MiPerfi
CEJAS

‘Oferta Educativa

" _Logout

Oferta Educativa 2020 Salir del sistema

Filtrar: E Mostrar: 25 v

Mis Inscripciones

Mis pagos

Mis certificaciones

Mensajes

escuslad iosu

Portada Nombre Modalidad ~ Fecha Inicio Estado Acciones

ON DE INTERIORES
- PLATAFORMA VIRTUAL 07/09/2020 Con Costo Preinscribir

PLATAFORMA VIRTUAL 02/09/2020 Con Costo Preinscribir

g
1 00

PLATAFORMA VIRTUAL 02/09/2020 Con Costo

du.ar/ uerpo.php# -

Moédulo de Autogestion de Alumnos EDAYO
Las opciones principales son:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

Datos Personales: Complete sus datos personales, son obligatorios antes de operar el
sistema.

Oferta Educativa: muestra las diferentes capacitaciones disponibles para su eleccidn, las
mismas poseen un cupo en la cantidad de alumnos que pueden preinscribirse, el cual se cierra
automaticamente una vez alcanzado el mismo.

Cuando Las capacitaciones son con Costo los alumnos se PREINSCRIBEN, teniendo una
vigencia de 5 dias a partir de la fecha de preinscripcion.

El alumno debe efectuar el pago del mismo mediante transferencia bancaria o pago
presencial en las oficinas de administracion de la EDAYO.

Pasado los cinco dias la preinscripcion caducara, quedando sin efecto la misma.

Mis Inscripciones: Consulta todas las capacitaciones realizadas por el usuario.

También muestra las capacitaciones histéricas, realizadas por el alumno en afos anteriores
(tanto en el ex PECUNSE o EDAYO). Para las preinscripciones actuales existe la posibilidad de
cancelar la misma siempre y cuando la fecha sea menor al a fecha de ejecucién de la
capacitacién. Si un alumno CANCELA una preinscripcion se libera el cupo correspondiente
dejando un lugar vacante. También es posible descargar el comprobante de preinscripcién.
Mis Pagos: Muestra los pagos realizado por el alumno por cada capacitacion realizada.
También muestra el histérico de pagos de afios anteriores (tanto en el ex PECUNSE o EDAYO).
Mis Certificaciones: Permite ver y descargar los certificados emitidos, y constancias de
alumno cursante.

Mi Perfil: permite modificar tanto su correo electrénico como su contrasefia de acceso.
Logout: Utilice siempre esta opcién para salir del sistema.

Autor: Ing. Jorge D. Cejas
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6. Mis Datos Personales

Es posible acceder al menu:
1. Datos Personales.
2. Datos Académicos UNSE.
3. Datos laborales UNSE .

Datos del Alumno

Oferta Educativa _

Mis Inseripciones £ Datos Personales W Domicilio
Mis pagos
B Su Nombre: Pais
Mis certificaciones
Sexn @ Masculine () Femenino Provincia 86 Santiago del Estero
Mensajes
Fecha Macim.:
Dpto: 49-CAPITAL
Estado Civil hd
Localidad: SANTIAGO DEL ESTERO

Ocupacién:
Direccidn

Teléfono:
Piso y Dpto: sn

Celular

Barrio: sn

1. Datos Personales
Como primer paso antes de comenzar a operar el sistema es necesario que complete
personales con la informaciodn solicitada:
Para acceder al formulario haga clic en el icono correspondiente
@ Modulo Gestion de Alumnos - E= X M| Preinscripcion a Curso Escuela o

“ C (@ Noesse, ‘
Ingresar a Datos Personales

e

# Inicio

Datos del Alumno

sus datos

Complete todos los datos propuesto, los mismos son Utiles para optimizar el funcionamiento de la
Gestidn Administrativa, la comunicacion con los alumnos y el mejoramiento de la calidad del servicio.

2. Datos Académicos UNSE

Este formulario te permitird registrarte si sos alumno de la UNSE, una vez autorizado podrds acceder a las

capacitaciones destinadas a los alumnos UNSE.
a) Selecciona la Facultad en la que cursas tu carrera.

b) Sube el archivo PDF Constancia de Alumno Regular generada por el sistema SIU-Guaranisimilar a la de

la imagen.
c) Presiona Guardar.

Autor: Ing. Jorge D. Cejas
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2020

W EACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y
TECNOLOGIAS

Constancia de Alumno Regular

antage

E1 ey " ia FACULTAD DE
Naconal 0, CERTIFICA que
e fa Carera de INGENIERIA INDUSTRIAL PLAN 2014,

NI

Y TECNOLOGIAS, de fa Universidad

alum
Sa extiende
do: QUIEN CORRESPONDA

La vigencia de su regularidad vence el dia 31 de MARZO de 2021

E‘;“ﬂlﬂ cooicone vALIACIEN
%g;_é vaidado, durane 1
ERRERE SR

Una vez que sea controlado por el area administrativa de la EDAYO autorizara si eres alumno UNSE y
podras acceder a las capacitaciones destinadas a este perfil.

3. Datos Laborales UNSE

Informa si eres agente de la UNSE o no, identificado como tal es posible acceder a las capacitaciones

destinadas para este perfil.

7. Como realizar la inscripcién a un curso

Las capacitaciones se categorizan segun:
a) Modalidad de dictado:

Virtual: son cursos no presenciales que utilizan diferentes herramientas digitales:
plataformas Virtuales, app de comunicacién, etc. En este caso la EDAYO utilizard la

plataforma Moodle 3.8.

Presencial: por el momento no disponible debido a la situacién de confinamiento de

publico conocimiento.

b) Modalidad de pago

Capacitaciones virtuales gratuitas: las mismas son publicadas y accesibles para su inscripcién,
los alumnos registrados en la misma son considerados becados 100% por EDAYOF.

Capacitaciones virtuales con costo: El alumno es registrado con la condicidon de preinscripto
temporalmente hasta tanto se efectivice al pago por cualquiera de las modalidades
mencionadas anteriormente Toda la informacidn acerca de costos y forma de pago esta

explicitada en los flyer de cada curso.

Para inscribirse a una capacitacion utilice el link de OFERTA EDUCATIVA

1) Clic en oferta
educativa

JORGE DANIEL
CEJAS

PUSTUR Ry V]

Oferta Educaliva 3) Ver Mis inscripciones

Mis Inscripciones
Portada Nombre

4) Ver pagos |E INTERIORES
realizados

Mensaies

6) Ver Mis Certificaciones T ———

@

Modalidad

PLATAFORMA VIRTUAL

PLATAFORMA VIRTUAL

PLATAFORMA VIRTUAL

PLATAFORMA VIRTUAL

= . JORGE DANIEL CEJAS v
5) Cambiar
Contrasefia
Mostrar: 25 w
2) Clic para
Fecha Inicio Estado Accione preinscribir
07/09/2020 Con Costo
02/09/2020 Con Costo Preinscribir
02/09/2020 Con Costo Preinscribir
01/09/2020 Con Costo Preinscribir

Autor: Ing. Jorge D. Cejas
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Figura Menu Principal

Se desplegardn las capacitaciones vigentes y con cupo, para preinscribir hacer clic en el botén
correspondiente como indica la imagen. Se le pedira que confirme la preinscripcién y una vez realizada la
misma se generara la correspondiente constancia de preinscripcion o inscripcién.

ESCUELA 2 | e

DE ARTES Y OFICIOS

Santiago del Estero, 24 de Julio de 2020
N° do Preinscripcién : 121049

Se certifica que el alumno: CEJAS, JORGE DANIEL DNI 21339708 se encuentra PREINSCRIPTO al curso 3692 -
TRATAMIENTO INFORMA-TICO DE ENCUESTAS CON PASW (CONOCIDO COMO SPSS), ACCESS, EXCEL
el cual se dictara en modalidad VIRTUAL en la Escuela de Artes y Oficios de la Universidad Nacional de Santiago

del Estero.

Fecha de inscripcién: 24/07/2020

También se envia automaticamente un correo electrénico informando dicha preinscripcion y las
instrucciones para efectuar el pago.

8. Como ver Mis Inscripciones

Hacer clic en la opcién correspondiente como indica la figura Mend Principal

Posibilita visualizar todas las capacitaciones realizadas por el usuario, (tanto en el ex PECUNSE o EDAYO).
Para las preinscripciones actuales existe la posibilidad de cancelar la misma siempre y cuando la fecha sea
menor a la fecha de inicio de la capacitacién. Si un alumno CANCELA una preinscripcion se libera el cupo
correspondiente dejando un lugar vacante. También es posible descargar el comprobante de
preinscripcion.

9. Como ver Mis Pagos

Permite visualizar los pagos efectuados por el alumno: cabe aclarar que los pagos impactaran en el
sistema una vez que se haya efectuado la transferencia bancaria (hasta 72 hs después) o si el pago se
efectia de manera presencial es impactado en el acto.

Para su correcta visualizacién la pantalla esta agrupada por Curso ordenada por fecha de inscripcion
descendente.

La pantalla muestra todos los cursos realizados por el usuario (actuales o histéricos). Para ver los pagos
realizados hacer clic sobre el nombre del curso y se desplegard la lista correspondiente de pagos
vinculados a ese curso.

10. Como ver Mis Certificaciones

Permite visualizar y descargar en formato PDF los certificados otorgados por la EDAYO: los mismos poseen
un cddigo QR para su validacién.

También es posible visualizar y descargar en formato PDF la constancia de alumno cursante durante la
vigencia del dictado.

Autor: Ing. Jorge D. Cejas
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11. Cambiar contrasefia de acceso
Se recomienda efectuar el cambio de su clave de acceso periddicamente, utilice claves de mas de 6 digitos
alfanuméricos combinando letras mayusculas y minudsculas intercalando nimeros ejemplo Srg130Hba.
Para ello debera haber iniciado sesién y como indica la figura hacer clic en el link correspondiente, se
desplegard el formulario prepuesto, donde ingresara la nueva clave y su confirmacién.

@ oo ounecens -

A Inicio

JORGE DANIEL
CcEJAS
Mi Perfil

Oferta Educativa . y
Informacion de Usuario

Mis Inscripciones
Usuario: 21339708

Mis pagos

Mis certificaciones >

Mensajes Password: ssssscess

Repetir sssssssss

Contrasefia:

=

Ingresada la nueva clave hacer cli en el botén modificar para que el cambio surta efecto.

12. Salir del Sistema (Logout)
Para salir del sistema debe hacer clic en la opcidn correspondiente del mend como muestra la imagen
1) Hacer clic en el nombre del usuario que se encuentra en la esquina superior derecha, se desplegara

el menu de opciones elija Logout (salir).

* @ :

r
Q JORGE DANIEL CEJAS ~

X MiPerfi

‘Y Logout

Salir del sistema

Mostrar: 25 ~

Por Consultas

Escueladeartesyoficiosunse

eayounse

3854082772 / 3855035785

{6@3d

admieayo@gmail.com

Autor: Ing. Jorge D. Cejas
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